PROCESSO N2 012/2014
. CARTA CONVITE N¢ 005/2014
1 - PREAMBULO

HEITOR CAMARIN JUNIOR, Prefeito Municipal, torna publico a abertura nesta
Prefeitura Municipal, do CONVITE N2. 005/2014, tipo “MENOR PRECO MENSAL”,
objetivando a escolha da proposta mais vantajosa para Contratacdo de empresa
especializada para prestacao de servicos de assessoria e consultoria em folha de
pagamento dos servidores da Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, visando
diagnosticar e otimizar o ciclo operacional da folha de pagamento mensais, avaliagdo
da confiabilidade e seguranca dos procedimentos administrativos envolvidos , da
regularidade dos mesmos, e, andlise dos pagamentos efetuados, de forma a propor,
de forma imediata, as possiveis modificagbes/eou melhorias nas rotinas
administrativas.

1.1. - Convidamos Vossa Senhoria a apresentar perante a Comissdao Municipal de
Licitagdes, localizada na Praca Armando Sales de Oliveira, 200, Centro, Laranjal
Paulista/SP, apresentar PROPOSTA para o objeto indicado no item 2, pertinente a
LICITACAO que sera realizada no dia 06_de fevereiro 2014 as 13:30 horas, na
modalidade CONVITE, do tipo “MENOR PRECO MENSAL”, de acordo com o que
determinam a Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteragbes, a Lei Complementar n°.
123/2006, as normas legais e regulamentares aplicaveis, e as clausulas e condicbes
deste ato convocatério.

1.2. — Os documentos de habilitagdo, bem como a proposta, deverdo ser
ENTREGUES no local supra indicado, em envelopes opacos, fechados e distintos,
com identificagdo externa do seu conteudo, na forma descrita abaixo, até as 13:30
horas da data acima designada, sendo ABERTOS a seguir, na mesma data e horario,
observado o devido processo legal.
PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJAL PAULISTA
ENVELOPE DE HABILITACAO
CARTA CONVITE N©. 005/2014.
(RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE)

(b) PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJAL PAULISTA
ENVELOPE DE PROPOSTA
CARTA CONVITE N¢. 005/2014.
(RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE)

1.3 - Integram este ato convocatério os seguintes ANEXOS:
| - PROTOCOLO DE RECEBIMENTO DE EDITAL; .
[l - DECLARACAO DE QUE INEXISTE QUALQUER FATO IMPEDITIVO A SUA
PARTICIPACAO. _
Il — MODELO DE PROCURAGAQ;
IV — MODELO DE DECLARAGAO - cumprimento ao inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal;
V — DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE;
VI — MINUTA DE CONTRATO;
VII-ESPECIFICACOES DO OBJETO.



2 -DOOBJETO

2.1 - Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
assessoria e consultoria em folha de pagamento dos servidores da Prefeitura
Municipal de Laranjal Paulista, visando diagnosticar e otimizar o ciclo operacional da
folha de pagamento mensais, avaliagdo da confiabilidade e seguranga dos
procedimentos administrativos envolvidos , da regularidade dos mesmos, e, andlise
dos pagamentos efetuados, de forma a propor, de forma imediata, as possiveis
modificagbes/eou melhorias nas rotinas administrativas, conforme especificagdes
constantes do ANEXO VII.

3-DO PRECO

3.1 - Cada concorrente devera computar no preco que cotara todos os custos diretos e
indiretos, inclusive os resultantes da incidéncia de quaisquer tributos, contribuigdes ou
obrigagbes decorrentes da legislagao trabalhista, fiscal e previdenciaria a que se
sujeita.

4- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1 - A despesa correrd& pela seguinte dotagdo  orcamentaria:
02.02.041.230003.2.005.000.3.3.90.39.00.0000-Despesa 36-Administracao e
Financas.

5 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

5.1 — Poderéo participar do certame interessadas convidadas, bem como as demais
cadastradas na correspondente especialidade que manifestarem seu interesse com
antecedéncia de até 24 (vinte e quadro) horas da apresentacdo das propostas,
independentemente de convite.

Na fase de habilitacdo, todos os licitantes deverdo apresentar os seguintes
documentos (Envelope | — Habilitagéo), os quais dizem respeito a:

I-) HABILITACAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual ou outro pertinente instrumento
de registro comercial, registrado no 6rgdo competente aplicavel;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

c) Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por
acoes, acompanhados da documentagdo mencionada na alinea “b”, retro deste
subitem;



d) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

e) Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo érgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

Il-) REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

b) Certiddo de regularidade de débito para com o Sistema de Seguridade Social
(INSS), Certidao de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

c) Certidao Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), conforme Lei 12.440/2011.

ll-) OUTRAS COMPROVACOES
a) Declaragao de que inexiste qualquer fato impeditivo a sua participagao. (ANEXO ll).

b) Declaragdo da Licitante de que cumpre o disposto no inciso XXXIIlI do art. 7° da
Constituicao Federal. ANEXO 1V;

c) No caso da empresa se enquadrar nos termos da Lei Complementar 123 de 14 de
dezembro de 2006, devera preencher e encartar junto a documentacao a declaracao
constantes do ANEXO V.

5.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasiao da participagdo em
certames licitatorios, deverao apresentar toda a documentagao exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢cao.

5.2.1 - Havendo alguma restricio na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderda ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

5.2.2 - A néao-regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no item anterior
implicarda decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas no
art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, para a assinatura do
contrato, ou revogar a licitagao.

5.3 — Caso se comprove a limitacdo de mercado ou o desinteresse das convidadas,
fatos que serdo consignados em ata pela Comissao, a licitagao tera prosseguimento



mesmo sem o comparecimento minimo de 3 (irés) concorrentes em condicbes de
propor (art. 22, § 7°, da Lei Federal n°. 8.666/93).

5.4 — A concorrente podera ser representada no procedimento licitatério por seu(s)
representante(s) legal(is), ou por procurador munido de procuragéo, conforme consta
do ANEXO IIl - MODELO DE PROCURACAO, que devera ser apresentada fora do
envelope, até o inicio da sessao de abertura dos envelopes. A falta de representante
munido de procuracdo nao impede a participagdo no certame, porém a concorrente
nao podera exercer, no ato da sessao, os direitos que dependam da manifestacao
daquele representante.

5.5 - Os documentos de habilitagdo serdo acondicionados em envelope fechado,
enunciando externamente os dizeres estipulados no subitem 1.2(a);

5.5.1 — Se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles que, pela propria natureza, comprovadamente forem emitidos somente em
nome da matriz.

5.5.2 — Caso a licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o
participante desta licitagdo execute o futuro contrato, devera apresentar toda a
documentagcao de ambos os estabelecimentos disposta nos itens 5.1.

5.6 - Os documentos de habilitagdo poderdo ser apresentados no original, que ficara
retido nos autos ou em cépia autenticada por cartério competente ou conferida por
membro da Comissao de Licitacao.

5.7 — A licitante fica obrigada a declarar quaisquer fatos impeditivos de sua habilitacao,
bem como punigcdes sofridas que a impecam de participar de licitagdo promovida por
6rgao ou entidade publica.

6— DA PROPOSTA

6.1 — No envelope n® 02 proposta, devera conter proposta financeira, em papel
timbrado da licitante, apresentadas em 01 ( uma) via, datilografadas ou impressas por
processo de sistema computadorizado, redigida em portugués, de forma clara e
detalhada, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, datada e assinada em seu final pelo
proponente legal, contendo: razdo social, endereco completo, CNPJ, Inscricédo
Estadual, telefone, fax, e-mail, nome do signatario, RG e CPF, mencionando o preco
( mensal e total dos servigos), fixos e irreajustaveis, expressos em ndmeros, na
moeda corrente nacional, (R$), com no maximo 02 (duas) casas decimais, sendo
desprezadas as demais e o0 prazo de validade da proposta néo inferior a 30 ( trinta )
dias.

6.2 - Cada concorrente devera computar, no preco que cotara, todos os custos diretos
e indiretos, inclusive os resultantes da incidéncia de quaisquer tributos, contribuicoes
ou obrigagdes decorrentes das legislagdes trabalhista, fiscal e previdenciaria a que se
sujeita.



6.3 - Os precos ofertados deverdo ser equivalentes aos praticados no mercado, na
data da apresentagéo da proposta.

6.4 — Serédo rejeitadas, parcial ou totalmente, as propostas ou itens que contenham
rasuras.

6.5 - A proposta depois da abertura se acha vinculada a licitacao pelo prazo de
validade, ndo sendo admitidas quaisquer inclusdes ou alteragbes no sentido de se
sanar falhas ou omissbes, assim como nao sera permitida a sua retirada, ou
desisténcia por parte do proponente.

7- DO JULGAMENTO

7.1 - A Comissao abrira, em primeiro lugar, os envelopes relativos a documentacao de
habilitagdo. Os membros da Comissao e os representantes credenciados examinarao
e rubricardo cada documento. Serdo inabilitadas as empresas cuja documentagao nao
satisfizer as exigéncias deste ato convocatério. Da decisdo de habilitagdo ou
inabilitacao cabera recurso, suspendendo-se o0 certame até o seu julgamento.

7.2 - Encerrada a fase de habilitacdo pelo julgamento definitivo dos recursos ou pela
rendncia das licitantes do direito de recorrer, a Comissdo devolvera, fechados, os
envelopes de proposta as licitantes inabilitadas, cujos representantes retirar-se-ao da
sessao ou nela poderao permanecer como assistentes, sem o direito de postular ou de
recorrer nas fases subsequentes.

7.3 - A Comissao abrira os envelopes de proposta das licitantes habilitadas,
procedendo ao respectivo julgamento de acordo, exclusivamente, com os fatores e
critérios estabelecidos neste ato convocatério.

7.4 - Sera considerada vencedora a proposta que atenda as especificacdes e oferte o
MENOR PRECO MENSAL.

7.4.1 — Quanto as microempresas e empresas de pequeno porte, ocorrendo o empate,
sera assegurado o exercicio de direito de preferéncia (LC n®.123/06, art. 44, “caput”),
nos seguintes termos:

7.4.1.1 — Entende-se por empate, aquelas situagcbes em que 0s precos apresentados
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por
cento) superiores ao melhor prego apresentado (LC n°.123/06, art. 44, par. 19);

7.4.1.2 — A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,
situagdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado (LC n®.123/06, art. 45,
inc. 1):

a) A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte sera convocada para
exercer seu direito de preferéncia e apresentar nova proposta no prazo
maximo de 01 (um) dia Gtil apés notificacdo da classificagao provisoria.



b) A nova proposta devera ser apresentada no formato exigivel no item 6
deste edital, inserida em envelope fechado, com a indicagdo dos dados
abaixo:

PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJAL PAULISTA
ENVELOPE DE PROPOSTA RENOVADA - LC 123/2006
CARTA CONVITE Ne©. 005/2014.

(RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE)

7.4.1.3 — Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo
estabelecido no subitem 7.4.1.1, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar nova oferta (LC n°.123/06, art. 45,
Inc. IlI).

7.4.1.4 — Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
nao exercer seu direito de cobertura da proposta de menor valor, serdo convocadas as
remanescentes que se enquadrarem no limite disposto no subitem 7.6.1, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito (LC n®.123/06, art. 45, Inc. I).

7.4.1.5 — O exercicio de direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor
oferta da fase de lances néo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte.

7.4.1.6 — Uma vez exercido o direito de preferéncia pelas microempresas e empresas
de pequeno porte, observados os limites e a forma estabelecidos neste edital, nao
sendo apresentada por elas proposta de preco inferior, serd declarada a melhor
proposta de preco aquela que originalmente vencedora (LC n?.123/06, art. 45, par. 1°).

7.42 - Serdo desclassificadas as propostas que alterem, descaracterizem ou
desatendam as especificagdes do objeto, independentemente do pregco que ofertem.

7.4.3 — Nao serdo consideradas, admitidas ou aceitas propostas que oferegcam precos
baseados nas ofertas das demais licitantes, simbdlicos, irrisorios ou de valor zero.

7.5 - As propostas serao classificadas pela ordem crescente dos precos ofertados e
aceitdveis. Em caso de empate, far-se-a sorteio na mesma sessao de julgamento, nos
termos do art. 45, § 2° da Lei Federal n°. 8.666/93.

8 — DA FORMALIZACAO DO CONTRATO

8.1 — A adjudicatéria recebera, uma vez publicado o ato de homologacéao da licitacao,
comunicagdo para retirada do instrumento contratual, que devera ser devolvido
assinado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados daquela convocagao.

8.2 — O fato de a adjudicataria, convocada a contratar dentro do prazo de eficacia de
sua proposta, ndo celebrar o contrato, importara na sua inexecugéao total, sujeitando-
se a aplicacdo das penalidades previstas no art. 87 da Lei Federal n°. 8.666/93,



facultado a Administragéo convocar a licitante remanescente, na forma do art. 64, § 2°,
do mesmo diploma.

8.3 — A Administragao podera obrigar a Contratada a corrigir ou substituir, a suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, se verificar defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao.

8.4 — O contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78 da Lei
Federal n®. 8.666/93, com as consequéncias indicadas no art. 80, sem prejuizo das
sangoes previstas naquela lei e neste ato convocatorio.

8.5. — O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da assinatura
do presente termo, prorrogavel na forma do art. 57, §1° da Lei Federal n®. 8.666/93
e/ou art. 57, Il prorrogaveis por iguais e sucessivos periodos até o limite de sessenta
meses.

8.6 — A Administragdo podera suprimir ou acrescer o objeto do contrato em até 25%
(vinte e cinco por cento) do seu valor inicial atualizado, a critério exclusivo, de acordo
com o disposto no art. 65, § 1°, da Lei Federal n°. 8.666/93.

8.7 — A Contratada manterd, durante toda a execucao do contrato, as condi¢des de
habilitacdo e qualificacao que lhe forem exigidas na licitacao.

8.8 — O Foro do contrato sera o da Comarca de Laranjal Paulista/SP.
9 — DAS CONDICOES DO RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1 — A execugéo do contrato serd acompanhada, conforme o caso, nos termos do art.
67 e 73 da Lei Federal n°. 8.666/93.

9.2 — A Administragao rejeitard o objeto em desacordo com o contrato (art. 76 da Lei
Federal n°. 8.666/93).

10 — DAS SANCOES

10.1 — A Contratada total ou parcialmente inadimplente, serdo aplicadas as sancées
previstas nos arts. 86 e 87 da Lei Federal n®. 8.666/93, a saber:

a) adverténcia, nas hipéteses de execucao irregular de que nao resulte prejuizo para o
servico;

b) multa, que ndo excederd, em seu total, 20% (vinte por cento) do valor do contrato,
nas hipoéteses de inexecugao, com ou sem prejuizo para o Servico;

c) suspensao tempordria de participagdo em licitacdo e impedimento para contratar
com a Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, por prazo ndo superior a dois anos,
nas hipbteses de execucdo irregular, atrasos ou de inexecugbes de que resulte
prejuizo para o servico.

d) declaragédo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os seus motivos determinantes ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, nas hipéteses em que a
execucao irregular, os atrasos ou a inexecugao associem-se a pratica de ilicito penal.



10.2 — A penalidade estabelecida na letra “b” do item 10.1 podera ser aplicada de
forma isolada ou cumulativamente com qualquer das demais, podendo ser descontada
de eventuais créditos que tenha em face da Contratante.

11 - DO PAGAMENTO

11.1 — Os pagamentos devidos a Contratada serdo efetuados mensalmente, em até
10 ( dez) dias, apds a apresentacao e aceitacao da respectiva Nota Fiscal, através de
crédito em conta corrente a ser fornecida pela Contratada.

12 — DAS INFORMACOES

12.1 — O Setor de Licitagcoes prestara todos os esclarecimentos que lhe sejam
solicitados pelos interessados, estando disponivel para atendimento de segunda a
sexta-feira, das 08:00 as 17:00 horas, na Prefeitura Municipal, ou pelo telefone (015)
3283-83.31 ou (015) 3283.8338.

12.2 — Esclarecimentos de natureza técnica deverdo ser requeridos por escrito, e
assim serao respondidos, com copia para todos os interessados, até 2 (dois) dias Uteis
da data indicada no subitem 1.2 deste ato convocatério.

13 — DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 — A Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista podera revogar ou anular esta
licitagé&o, no todo ou em parte, nos termos do art. 49 da Lei Federal n®. 8.666/93.

13.2 — Nao serdo admitidas a esta licitagdo empresas:

a) reunidas na forma de consorcio;

b) suspensas do direito de licitar e contratar com a Administracao Publica;

c) as declaradas iniddneas, vigente a penalidade imposta pela autoridade federal,
estadual ou municipal e

d) sob regime de faléncia ou concordata.

13.3 — As impugnacgdes a este ato convocatério deverdao ser dirigidas a Comissao
Permanente de Licitagdes e protocolizadas na Prefeitura Municipal;

13.4 — Os Recursos Administrativos serao dirigidos a Excelentissima Presidente da
Comissao de Licitagdes, devendo ser protocolados na sede da Prefeitura Municipal, e
serdo processados e julgados na conformidade do artigo 109, da Lei Federal n®.
8.666/93.

13.4.1 — A eficacia suspensiva dos recursos hierarquicos que forem interpostos no
curso da licitacao estender-se-a4 ao prazo de convocacgao previsto no art. 64 § 3° Lei
Federal n°. 8.666/93.

13.5 — Todas as comunicagdes referentes a este certame serdo afixadas no Quadro
de Avisos da Prefeitura Municipal, além de efetuadas diretamente aos interessados.



13.6. O valor total estimado desta licitagéo sera de R$ 49.200,00 (quarenta e nove mil
e duzentos reais).
Laranjal Paulista, 30 de janeiro de 2.014.

HEITOR CAMARIN JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL



ANEXO I

PROTOCOLO DE RECEBIMENTO DE EDITAL

PROCESSO N° 012/2014 - CONVITE N° 005/2014

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO
DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM FOLHA DE PAGAMENTO
DOS SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJAL PAULISTA,
VISANDO DIAGNOSTICAR E OTIMIZAR O CICLO OPERACIONAL DA FOLHA DE
PAGAMENTO MENSAIS, AVALIACAO DA CONFIABILIDADE E SEGURANCA DOS
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS ENVOLVIDOS , DA REGULARIDADE DOS
MESMOS, E, ANALISE DOS PAGAMENTOS EFETUADOS, DE FORMA A
PROPOR, DE FORMA IMEDIATA, AS POSSIVEIS MODIFICACOES E/OU
MELHORIAS NAS ROTINAS ADMINISTRATIVAS.

DECLARO ter recebido nesta data, uma cépia do Edital do Convite n° 005/2014

NOME DA EMPRESA:

ENDERECO:

CIDADE: ESTADO:

CNPJ

FONE/FAX:

DATA DO RECEBIMENTO:

NOME:

ASSINATURA:

CARIMBO:



ANEXO Il

PROCESSO N¢. 012/2014 — CARTA CONVITE N2. 005/2014

, de de 2014.

A

Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista

A/C — Comissao Municipal de Licitacoes

Ref. Processo n®. 012/2014 — Carta Convite n®.005/2014

DECLARACAO

A empresa vem pelo
presente, através de seu representante, declarar que inexiste qualquer fato
impeditivo a sua participacao na licitacdo citada, que esta regular com o INSS e
FGTS e que néao foi declarada suspensa nem inidénea para contratar com o
Poder Publico e, que se compromete a comunicar a ocorréncia de qualquer
fato que venha a alterar essa situacdo, que venha a ser conhecido apés o
encerramento da licitagao.

Por ser verdade, assina a presente.

Assinatura e carimbo



ANEXO il
PROCESSO N¢. 012/2014 — CARTA CONVITE N¢. 005/2014

PROCURACAO "EXTRA JUDICIA"

OUTORGANTE: , pessoa juridica de direito privado, inscrita
no CNPJ sob o n , com sede na Rua , no.
, bairro , ha cidade de , Estado de ,
neste ato representada pelo(a) (s6cio/diretor), Sr. (a)
, (nacionalidade), (estado civil),
(profissao), portador(a) do RG n°. e do CPF n°
, residente e domiciliado na Rua , N , ha

cidade de , Estado de
OUTORGADO(S): Sr. (a) , (nacionalidade),
(estado civil), (profissao), portador(a) do RG n°.
e do CPF n°. , residente e domiciliado na Rua
, nN° , bairro , ha cidade de ,

Estado de

PODERES: ao(s) qual (ais) confere amplos poderes para representar a
empresa no procedimento licitatorio, especificamente na licitagdo modalidade
CONVITE n®. 005/2014, para prestacao de servicos de elaboragao, controle e
prestacao de contas de Convénios Municipal, Estadual e Federal.

EM CONFORMIDADE COM OS TERMOS DO EDITAL DA CARTA CONVITE
005/2014, podendo para tanto prestar esclarecimentos, assinar atas e
declaragdes, visar documentos, receber notificacées, interpor recurso,
manifestar-se quando a desisténcia deste e praticar todos os demais atos
inerentes ao referido certame.

de de 2014.

Outorgante



ANEXO IV

PROCESSO N2.012/2014 —CARTA CONVITE N¢. 005/2014

DECLARACAO - CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIll do ART. 72 da
CONSTITUICAO FEDERAL

DECLARACAO

................................. TR [ o =) (| (o N e (O NI &\ | 20 A o e
........................................... , por intermédio de seu representante legal o(a)
S () TP , portador(a) da
Carteira de Identidade N%....ooooiiiieeiiiiiiiieenn. e do CPF n°
...................................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27
da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz

().

(representante legal)



ANEXO V — DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)

PROCESSO N2. 012/2014 — CARTA CONVITE N¢. 005/2014

DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sancdes e multas previstas
neste ato convocatorio, que a empresa

(denominacdo da

pessoa juridica), CNPJ n°. € microempresa ou
empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei
Complementar n2. 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro
conhecé-los na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de
preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério
ne. , realizado pela Prefeitura da cidade de

Nome e assinatura do representante
RGN e



ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO CARTA CONVITE
005/2014-PROCESSO N° 012/2014

CONTRATO No. ....../2014 - CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM
FOLHA DE PAGAMENTO DOS SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
LARANJAL PAULISTA, VISANDO DIAGNOSTICAR E OTIMIZAR O CICLO
OPERACIONAL DA FOLHA DE PAGAMENTO MENSAIS, AVALIACAO DA
CONFIABILIDADE E SEGURANCA DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
ENVOLVIDOS, DA REGULARIDADE DOS MESMOS, E, ANALISE DOS
PAGAMENTOS EFETUADOS, DE FORMA A PROPOR, DE FORMA IMEDIATA, AS
POSSIVEIS MODIFICACOES/EOU MELHORIAS NAS ROTINAS
ADMINISTRATIVAS, QUE FAZEM ENTRE SI A PREFEITURA MUNICIPAL DE
LARANJAL PAULISTA E AEMPRESA .......ccccovimrneninnisenns

A Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, doravante denominada CONTRATANTE,
neste ato representada pelo Prefeito Municipal, Sr. Heitor Camarin Junior, RG n°.
11.447.782-6, CPF n° 062.763.818-02, residente e domiciliado na cidade de Laranjal
Paulista, no Largo Sao Joao, Edificio Heitor Camarim, n® 166, apto. 71 e a empresa

................................................ , inscrita no CNPJ-MF sob o n°. ...........................,, com
endereco a Rua........ccccoeiieenenne no........ — na cidade de .............. - Estado de
............... , doravante denominada CONTRATADA representada neste ato pelo Sr.:
............................. , portador da carteira de identidade n°. ......................, CPF n2.

.............................. Os contraentes enunciam as seguintes clausulas e condigées que
regerao o contrato em harmonia com os principios e normas da legislacdo aplicavel a
espécie, especialmente a Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragbes posteriores,
doravante denominada Lei, que as partes declaram conhecer, subordinando-se,
incondicional e irrestritamente, as suas estipulacdes.

PRIMEIRA (DO OBJETO) — A Contratada se obriga a prestar os servicos de
assessoria e consultoria em folha de pagamento dos servidores da Prefeitura
Municipal de Laranjal Paulista, visando diagnosticar e otimizar o ciclo operacional da
folha de pagamento mensais, avaliagdo da confiabilidade e seguranga dos
procedimentos administrativos envolvidos , da regularidade dos mesmos, e, andlise
dos pagamentos efetuados, de forma a propor, de forma imediata, as possiveis
modificagbes/eou melhorias nas rotinas administrativas, conforme especificagdes
contidas no ANEXO VII, que faz parte deste instrumento.

SEGUNDA (DO VALOR) — O valor global deste contrato é de R$.......cccccccueenneen.
(cereeeeree e e ), considerando-se o valor mensal de R$
.................. (+erreeeeereneeneeenn), conforme proposta da Contratada, do objeto definido na
cldusula primeira, para a totalidade do periodo mencionado na cldusula quinta.

TERCEIRA (DA DESPESA) — A despesa do contrato neste exercicio correra a conta
do Orgcamento vigente da Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista n°:
02.02.041230003.2.005000.3.3.90.39.00.0000-Despesa 36-Administracao e Financgas.




QUARTA (DO PAGAMENTO) — Os pagamentos devidos a Contratada serdo
efetuados mensalmente, em até 10 ( dez) dias, apds a apresentacdo e aceitacao da
respectiva Nota Fiscal, através de crédito em conta corrente a ser fornecida pela
Contratada.

QUINTA (DO PRAZO) — O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a
partir da assinatura do presente termo, prorrogavel na forma do art. 57, §1° da Lei
Federal n®. 8.666/93 e/ou art. 57, Il prorrogaveis por iguais e sucessivos periodos até
o limite de sessenta meses.

SEXTA(DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA) - Siao obrigagbes da
CONTRATADA:

a) Executar fielmente e obedecer os prazos determinados pela CONTRATANTE;

b) Independentemente de solicitacdo, a CONTRATADA devera informar a
CONTRATANTE, tempestivamente sobre as providéncias a serem adotadas por

esta na execugdo de seus interesses, que estejam sendo acompanhados pela
CONTRATADA;

c) Sempre que solicitado pela CONTRATANTE, prestar quaisquer informagdes acerca
dos servigcos prestados;

d) Executar os servigos com zelo, probidade e de acordo com toda a técnica cabivel e
etica;

e) Oferecer sugestdes alternativas, quando as apresentadas nao forem aceitas pela
CONTRATANTE, justificando-as;

f) Guardar absoluto sigilo sob todas as informacdes recebidas da CONTRATANTE, tal
como daquelas por si levantadas, aos quais ndo poderdo ser utilizadas para
finalidades outras que ndo a do cumprimento do objeto do contrato;

g) A CONTRATADA ¢ responsavel Unica e exclusivamente por todos os recolhimentos
de tributos federais, estaduais € municipais, que incidirem sobre o presente contrato;
h) Empregar, na execugdo dos servigos contratados, apenas profissionais técnico-
especializados e habilitados com requisitos indispensaveis para o exercicio das
atribuicdes relacionadas com o objeto desta avenga;

i)A CONTRATADA compromete-se a zelar pelo cumprimento total e irrestrito de tudo o
que esta previsto no ajuste deste instrumento;

SETIMA (DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE) - Sio obrigagées da Contratante:
a)Fornecer quando solicitado pela Contratada e no decorrer dos servigos quaisquer
outros dados e informagdes de seu exclusivo conhecimento que se fizerem
necessarios a execugao dos servigos, incluindo 01 sala dotada com mesa, cadeira,
computador e impressora;

b)Credenciar pessoas de seu quadro funcional, para verificagdo e acompanhamento
dos servicos junto a Contratada;

c) Efetuar os pagamentos de acordo com a clausula quarta;

OITAVA (DAS PENALIDADES) — A Contratada, total ou parcialmente inadimplente,
serdo aplicadas as sancgdes previstas nos arts. 86 e 87 da Lei Federal n°. 8.666/93, a
saber:

a) adverténcia, nas hipéteses de execucao irregular de que nao resulte prejuizo para o
SEervigo;




b) multa que nao excedera, em seu total, 20% (vinte por cento) do valor do contrato,
nas hipéteses de inexecucdo, com ou sem prejuizo para o Servigo;

€) suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento para contratar
com a Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, por prazo ndo superior a dois anos,
nas hipéteses de execucgao irregular, atrasos ou inexecugao de que resulte prejuizo
para o Servigo;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os seus motivos determinantes ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, nas hipéteses em que a
execucgao irregular, os atrasos ou a inexecugao associem-se a pratica de ilicito penal.

§ PRIMEIRO — A penalidade de multa, estabelecida na alinea “b” desta clausula,
podera ser aplicada de forma isolada ou cumulativamente com qualquer das demais,
podendo ser descontada de eventuais créditos que tenha em face da Contratante.

§ SEGUNDO - Ocorrendo atraso na execug¢ao por culpa da Contratada, ser-lhe-a
aplicada multa moratéria de 1% (um por cento), por dia util, sobre o valor da prestacao
mensal, constituindo-se a mora independentemente de notificagdo ou interpelacao.

§ TERCEIRO — As multas previstas nesta clausula ndo tém natureza compensatoria e
0 seu pagamento nao elide a responsabilidade da Contratada por danos causados a
Contratante.

NONA (DA RESCISAOQ) — O presente contrato podera ser rescindido nas hipéteses
previstas no art. 78 da Lei Federal n®. 8.666/93, com as consequéncias indicadas no
art. 80, sem prejuizo das sangoes previstas naquela Lei e no Edital.

PARAGRAFO UNICO - Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente
motivados nos autos do Processo, assegurado o direito a prévia e ampla defesa.

DECIMA (DA CESSAO OU DA TRANSFERENCIA) — O presente contrato n&o
podera ser objetivo de cessao, subcontratacdo ou transferéncia, no todo ou em parte.

DECIMA PRIMEIRA (DAS RESPONSABILIDADES) — A Contratada assume como
exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
das obrigacdes contratadas. Responsabiliza-se, também, pela idoneidade e pelo
comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e, ainda, por
quaisquer prejuizos que sejam causados ao Contratante ou a terceiros na execucao
deste contrato.

§ PRIMEIRO - O Contratante ndo respondera por quaisquer 6nus, direitos ou
obrigagdes vinculados a legislacao tributaria, trabalhista, previdenciaria ou securitaria,
e decorrentes da execucao do presente contrato, cujo cumprimento e responsabilidade
caberao, exclusivamente a Contratada.

§ SEGUNDO - O Contratante nao respondera por quaisquer COMPromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do
presente contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinado.

§ TERCEIRO - A Contratada mantera, durante toda a execugdo do contrato, as
condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo que Ihe foram exigidas na licitagao.




DECIMA SEGUNDA (DOS TRIBUTOS E DESPESAS) — Constituira encargo exclusivo
da Contratada o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos e despesas decorrentes
da formalizacao deste contrato e da execugao de seu objeto.

DECIMA TERCEIRA (DO FORO) — O Foro do contrato ser4 o da Comarca de Laranjal
Paulista/SP, excluido qualquer outro. Para firmeza e validade do pactuado, o presente
termo foi lavrado em 3 (irés) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em
ordem, vai assinado pelos contraentes.

Laranjal Paulista,

CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
RG RG:

CPF CPF:



ANEXO VIl - CONVITE N2 005/2014- PROCESSO N¢ 012/2014

01- Objeto: Contratacao de empresa especializada para prestacao de servicos
de assessoria e consultoria em folha de pagamento dos servidores da Prefeitura
Municipal de Laranjal Paulista, visando diagnosticar e otimizar o ciclo
operacional da folha de pagamento mensais, avaliacdo da confiabilidade e
seguranca dos procedimentos administrativos envolvidos , da regularidade dos
mesmos, e, analise dos pagamentos efetuados, de forma a propor, de forma
imediata, as possiveis modificac6es/e ou melhorias nas rotinas administrativas,
que compreenderao o seguinte:

a) Analise dos dados cadastrais no banco de dados da Prefeitura e a
verificacdo e correta apuracao e recolhimento das contribuicoes
previdenciarias;

b) Emitir mensalmente relatério técnico, devidamente assinado por 01 (um)
Contador e 01 ( um ) Administrador, registrados nos 6rgaos de classe;

c) Corrigir possiveis incorrecoes dos valores lancados indevidamente de
pagamentos indevidos ou menores do que previstos nas legislacées que
tratam do assunto.

02- Da Forma de Execucao dos Servicos:

a) Executar os servicos sem quantidade de consultas, que podera ser feita
através de e-mail, fone, fax e pessoalmente;

b) Os trabalhos serao executados na sede da Prefeitura Municipal de
Laranjal Paulista, por funcionario da licitante vencedora, o qual devera
estar inscrito no 6rgao de classe ou seja ( CRC ou CRA), com no minimo
uma visita mensal de 08 horas;

c) A critério da Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, podera agendar
reunioes com os funcionarios municipais envolvidos nos trabalhos,
visando a geracao correta da folha de pagamento.

Laranjal Paulista, 30 de janeiro de 2.014.

Heitor Camarin Junior
Prefeito Municipal






