EDITAL CONVITE N° 01672015
PROCESSO N° 070/2015

EXCLUSIVO PARA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA DE PEQUENO
PORTE

1 - PREAMBULO

A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LARANJAL PAULISTA, Estado de Sio
Paulo, torna publico que se encontra aberta a licitagdo, na modalidade CONVITE,
devidamente autorizada pelo Prefeito Municipal, em regime indireto na forma de
empreitada do tipo menor preco global, objetivando a escolha da proposta mais
vantajosa para a Contratacdo de empresa para prestacao de servigos técnicos
especializados para elaboracédo, execucao e organizacao de Concurso Publico,
conforme especificado na clausula 2 (DO OBJETO), e processada de acordo com o
gue determina a Lei Federal n° 8.666/93, suas atualizagfes e as clausulas e
condicOes deste edital.

1.1. - Convidamos Vossa Senhoria a apresentar perante a Comissdo Municipal de
LicitacOes, localizada a Praca Armando de Salles Oliveira, 200 - Centro, Laranjal
Paulista/SP, PROPOSTA para o objeto indicado no item 2, pertinente a
LICITACAO que sera realizada, no dia _11 DE SETEMBRO DE 2015 AS 13:30
HORAS, na modalidade CONVITE, do tipo “MENOR PRECO GLOBAL”, de
acordo com o que determinam a Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes, a Lei
Complementar n° 123/2006, as normas legais e regulamentares aplicaveis, e as
clausulas e condi¢fes deste ato convocatorio.

1.2. - Os documentos de habilitacdo, bem como a proposta, deverdo ser
ENTREGUES junto a Comissdo Permanente de Licitagbes, no local supra
indicado, em envelopes opacos, fechados e distintos, com identificacdo externa do
seu conteddo, na forma descrita abaixo, até as 13:30 horas da data acima
designada, sendo ABERTOS a seguir, as 13:30 horas, observado o devido
processo legal.

1.3. - Os envelopes seréo recebidos pela Comissdo Permanente de LicitacOes,
sendo autenticados por meio do carimbo de recebimento e, posteriormente,
levada a efeito a respectiva sesséo publica para processamento do certame.

(&) PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJAL PAULISTA
ENVELOPE DE HABILITACAO
CONVITE N° 01672015
(RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE)

(b) PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJAL PAULISTA
ENVELOPE DE PROPOSTA FINANCEIRA
CONVITE N° 01672015
(RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE)



1.4

- Integram este ato convocatoério os seguintes ANEXOS:

I - PROTOCOLO DE RECEBIMENTO DE CONVITE;

Il - PROPOSTA A SER PREENCHIDA (MODELO OPCIONAL);

111 - DECLARACAO DE IDONEIDADE;

IV - MODELO DE PROCURACAO;

V- MODELO DE DECLARACAO - cumprimento ao inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicdo Federal;

VI - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE;

VIl - MINUTA DE CONTRATO;

VIl — ESPECIFICACOES DO OBJETO;

IX-TERMO DE RENUNCIA.

2- DO OBJETO

2.1 - O objeto da presente licitagdo visa a escolha da proposta mais vantajosa
para a Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos
especializados para elaboracédo, execucao e organizacao de Concurso Publico,
conforme especificado no Anexo VIII.

3 - DO PRECO

3.1 - Estima-se o valor do objeto desta licitagdo em R$ 31.470,00 (trinta e um
mil, quatrocentos e setenta reais), considerando-se as seguintes escolaridades:

a) Estimativa de 50 inscricbes de candidatos com Ensino Fundamental
Incompleto-R$ 23,00;

b) Estimativa de 280 inscricbes de candidatos com Ensino Fundamental
Completo-R$ 29,00;

c) Estimativa de 570 inscri¢gbes de candidatos com Ensino Médio Completo-R$
36,00;

d) Estimativa de 35 inscri¢fes de candidatos com Ensino Superior-R$ 48,00;

3.2 - Cada concorrente devera computar no pre¢co que cotard todos 0s custos
diretos e indiretos, inclusive os resultantes da incidéncia de quaisquer tributos,
contribuigcdes ou obrigagdes decorrentes da legislacdo trabalhista, fiscal e
previdenciaria a que se sujeita.

4- DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

4.1 - As despesa correrdo pelas seguintes dotagdes orcamentarias: Saude-
Despesa 140, Coordenacéo e Gestdo- Despesa 290; Ensino-Despesa 65, Servigos
Publicos-Despesa 226 e Administracdo-Despesa 036.

4.2 - O empenho de dotac¢des orcamentarias suplementares até o limite do valor
corrigido do contrato, ndo caracteriza sua alteracdo, podendo ser registrado por
simples apostilamento, dispensando a celebracdo de aditamento, consoante
faculdade inserida no art. 65, § 8° da Lei n°® 8.666/93.



5 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

5.1. Somente poderdo participar desta licitagao, MICRO EMPRESAS E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, interessadas do ramo de atividade pertinente
ao objeto da contratagdo, autorizadas na forma da lei e que atendam as
exigéncias de habilitagdo, de acordo com o previsto na Lei Complementar n°
147/2014.

5.2 - Poderao participar do certame interessadas convidadas, bem como as
demais cadastradas na correspondente especialidade que manifestarem seu
interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e quadro) horas da apresentacdo das
propostas, independentemente de convite.

Na fase de habilitacdo, todos os licitantes deverdo apresentar o0s seguintes
documentos (Envelope | — Habilitagdo), os quais dizem respeito a:

I-) HABILITACAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual ou outro pertinente
instrumento de registro comercial, registrado no érgdo competente aplicavel,;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

c) Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades
por acfes, acompanhados da documentacdo mencionada na alinea “b”, retro
deste subitem;

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartorio de Registro Civil de
Pessoas Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

I11-) REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

b) Certiddo de regularidade de débito para com o Sistema de Seguridade Social
(INSS), Certiddo de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS).

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em conformidade com a Lei
Federal n® 12.440/2011.

I11-) QUALIFICACAO TECNICA

a) A comprovacao de capacidade técnico-operacional se dara pela apresentacéo de
certiddo (6es) ou atestado(s), emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove que a licitante executou com satisfacdo 0s servigos
similares de complexidade operacional equivalente ou superior aos constantes do
objeto desta licitacéo

IV-) OUTRAS COMPROVACOES

a) Declaracao de que inexiste qualquer fato impeditivo a sua participacédo, de
regularidade com o INSS e FGTS, e que nao foi declarada inidénea ou
suspensa para contratar com o Poder Publico, e que se compromete a
comunicar fatos contrarios que porventura vierem a ocorrer apés o
encerramento da Licitacdo, nos moldes constantes do ANEXO I1I.



b) Declaracdo da Licitante de que cumpre o disposto no inciso XXXIIl do art. 7°
da Constituigcdo Federal (proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze
anos), nos moldes constantes no ANEXO V;

c) A empresa que se enquadrar nos termos da Lei Complementar 123 de 14 de
dezembro de 2006, deverd preencher e encartar junto a documentacdo a
declarac&do nos moldes constantes do ANEXO VI.

5.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacéo
em certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para
efeito de comprovacédo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo.

5.2.1 - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, nos termos da Lei Complementar n°
147/2014, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certiddo negativa.

5.2.2 - A néo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no item anterior
implicara decadéncia do direito a contratagédo, sem prejuizo das san¢des previstas
no art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacédo,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

5.3 — Caso se comprove a limitagdo de mercado ou o desinteresse das convidadas,
fatos que serdo consignados em ata pela Comissdo, a licitacdo tera
prosseguimento mesmo sem 0 comparecimento minimo de 3 (trés) concorrentes
em condigdes de propor (art. 22, 8 7°, da Lei Federal n° 8.666/93).

5.4 — Em face dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n° 123/06, a Comisséao
Permanente de Licitagbes promovera o julgamento da habilitagdo das licitantes
néao enquadradas na condi¢céo de Microempresa ou Empresas de Pequeno Porte, e
em relacdo a estas adotara o seguinte procedimento:

5.4.1 - Serao analisados os documentos né&o integrantes da regularidade fiscal
decidindo-se sobre o atendimento das exigéncias constantes do Edital, de forma
que serdo inabilitadas os licitantes que apresentarem irregularidades em relacdo
a estas exigéncias.

5.4.2 - Serd verificada a existéncia ou nao de restricdo de ordem fiscal,
declarando-se:

5.4.2.1 - Caso nédo haja restricdo, o atendimento das exigéncias constantes do
Edital com a respectiva habilitagdo, ou

5.4.2.2 - A existéncia de restricdo de ordem fiscal, com a habilitacdo fiscal com
restricio em relacdo aquela Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
postergando sua apreciagcdo para o momento posterior a classificagdo definitiva
das propostas coma a aplicagdo 8§ 1° do art. 43 da Lei Complementar n° 123706,
se for o caso.

5.5 - Ocorrendo a situacdo estabelecida no subitem 5.4.2 acima, a licitante
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte podera se manifestar, na propria
sessdo, sob pena de decadéncia, sobre a desisténcia de sua proposta caso nao
vislumbre a possibilidade de regularizacdo da habilitacdo fiscal na forma da lei,
isentando-se de eventual penalizagdo na hipotese de ser declarada vencedora do
certame.




5.6 - A concorrente poderd ser representada no procedimento licitatério por
seu(s) representante(s) legal(is), ou por procurador munido de procuracao,
conforme consta do ANEXO IV — MODELO DE PROCURACAO, que devera ser
apresentada fora do envelope, até o inicio da sessédo de abertura dos envelopes. A
falta de representante munido de procuracdo ndo impede a participacdo no
certame, porém a concorrente ndo poderd exercer, no ato da sessédo, os direitos
que dependam da manifestacdo daquele representante.

5.6.1 - A Procuragdo por instrumento particular devera ser apresentada com
firma reconhecida e acompanhada dos documentos relativos a empresa
outorgante que permita a verificagdo da capacidade para a outorga. Em se
tratando de procuragdo outorgada por instrumento publico ndo sera necessaria a
apresentacao do contrato ou estatuto social.

5.6.2 - A Comisséo Permanente de Licitagbes podera solicitar a apresentacdo de
documento de identidade para fins de identificagdo do respectivo representante
legal.

5.7 - Os documentos de habilitacdo serdo acondicionados em envelope fechado,
enunciando externamente os dizeres estipulados no subitem 1.3(a);

5.7.1 - Se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto aqueles que, pela propria natureza, comprovadamente forem emitidos
somente em nome da matriz.

5.7.2 - Caso a licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que nao o
participante desta licitacdo execute o futuro contrato, deverd apresentar toda a
documentacéo de ambos os estabelecimentos disposta nos itens 5.1.

5.8 - Os documentos de habilitacdo poderdo ser apresentados no original, que
ficardo retidos nos autos ou em coOpia autenticada por cartério competente ou
coépia acompanhada do original para autenticagcdo por membro da Comisséo
Permanente de Licitagao.

5.9 - A licitante fica obrigada a declarar quaisquer fatos impeditivos de sua
habilitacdo, bem como punicdes sofridas que a impegam de participar de licitagéo
promovida por 6rgédo ou entidade publica.

6- DA PROPOSTA

6.1 — Acompanha este ato convocatério, a PROPOSTA A SER PREENCHIDA -
ANEXO 11 ( OPCIONAL) que a licitante preencheré e inserira em envelope fechado,
devendo enunciar externamente os dizeres estipulados no subitem 1.3(b).

6.2 - Do formulério de proposta deverdo constar, apostos nos campos proprios:

A) Dados cadastrais da empresa licitante;

B) Indicacdo obrigatéria do preco do valor total global, considerando-se a
somatoria das taxas de inscricdes dos candidatos em algarismo e por extenso,
todos expressos em moeda corrente nacional, ja incluso todos os tributos, taxas e
demais despesas da licitante;

C) Dados do representante legal que assinara o contrato;

D) Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
data da abertura;

6.3 - Serao rejeitadas, parcial ou totalmente, as propostas ou itens que
contenham rasuras.

6.4 - A proposta depois da abertura se acha vinculada a licitacdo pelo prazo de
validade, ndo sendo admitidas quaisquer inclusdes ou alteragdes no sentido de se
sanar falhas ou omissfes, assim como nao sera permitida a sua retirada, ou
desisténcia por parte do proponente, ressalvadas apenas aquelas destinadas a
sanar evidentes erros materiais, alteracdes essas que serdao avaliadas pela
Comisséo Permanente de Licitacdes.



6.5 - Deverd a proposta ser obrigatoriamente assinada pelo respectivo
representante da empresa licitante.

6.6 — O valor da proposta devera levar em conta somente o valor correspondente a
taxa de inscricdo de cada emprego que sera cobrada dos candidatos, sendo essa
a exclusiva remuneracado recebida pelos servicos contratados. Tendo em vista
a natureza e caracteristicas dos empregos publicos objeto do Concurso Publico, o
valor da taxa de inscrigdo podera ser Unica e igual para todos os empregos ou
escalonada de acordo com as especificidades de cada emprego, devendo a
empresa licitante apresentar a sua proposta com base na somatdria das taxas de
inscricdo de todos os empregos objetos do concurso.

7- DO JULGAMENTO

7.1 - A Comissdo abrir4d, em primeiro lugar, os envelopes relativos a
documentacéo de habilitagcdo. Os membros da Comisséo e 0s representantes
credenciados examinardo e rubricardo cada documento. Serdo inabilitadas as
empresas cuja documentacdo nao satisfizer as exigéncias deste ato convocatorio.
Da decisdo de habilitacdo ou inabilitagdo cabera recurso, suspendendo-se o
certame até o seu julgamento.

7.2 - Na hipo6tese dos documentos de habilitacdo ndo serem analisados na mesma
sessdo publica de recebimento dos envelopes, o envelope de n°® 02 “PROPOSTA
DE PRECOS” apresentado sera rubricado em seus fechos pelos licitantes
credenciados e pelos membros da Comissdao Permanente de Licitagbes, que 0s
mantera em seu poder.

7.3 - Nao havendo interposicédo de recurso contra o julgamento da Habilitagéo,
havendo desisténcia expressa de recurso ou apds o julgamento dos recursos
interpostos, proceder-se-a a abertura dos envelopes contendo a proposta das
empresas habilitadas, cujo contetdo sera rubricado pelos membros da Comissao
Permanente de LicitacOes e pelos licitantes credenciados.

7.4 - Encerrada a fase de habilitagdo pelo julgamento definitivo dos recursos ou
pela renuncia das licitantes do direito de recorrer, a Comissdo devolvera,
fechados, o0s envelopes de proposta as licitantes inabilitadas, cujos
representantes retirar-se-d4o0 da sessdo ou nela poderdo permanecer como
assistentes, sem o direito de postular ou de recorrer nas fases subsequentes.

7.5 - A Comisséo abrira os envelopes de proposta das licitantes habilitadas,
procedendo ao respectivo julgamento de acordo, exclusivamente, com os fatores e
critérios estabelecidos neste ato convocatorio.

7.6 — A apuracdo para o julgamento sera o de “MENOR VALOR GLOBAL”,
considerando-se a somatoria das taxas de inscrigoes.

7.7 - Serao desclassificadas as propostas que alterem, descaracterizem ou
desatendam as especificagbes do objeto, independentemente do preco que
ofertem.

7.8- N&o serédo consideradas, admitidas ou aceitas propostas que oferecam precos
baseados nas ofertas das demais licitantes, simbolicos, irrisorios ou de valor zero.
7.9 - As propostas serdo classificadas pela ordem crescente dos precos ofertados
e aceitaveis. Em caso de empate, far-se-4 sorteio na mesma sessdo de
julgamento, nos termos do art. 45, § 2° da Lei Federal n°® 8.666/93.

7.10 - Publicada a classificagdo final e decorrido o prazo sem que haja
interposicdo de recurso, serdo os autos encaminhados a autoridade superior
competente para deliberacdo quanto a homologagcdo do procedimento e
adjudicacédo do objeto da licitagdo em decisdo que, se for o caso, devera indicar a
habilitagdo fiscal com restricdo em relacdo a Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte vencedora do certame.



8 — DA FORMALIZACAO DO CONTRATO

8.1 - A adjudicatéria recebera o instrumento contratual, que devera ser devolvido
assinado no prazo de 02 (dois) dias contados daquela convocacéo.

8.2 - O fato de a adjudicatéaria, convocada a contratar dentro do prazo de eficacia
de sua proposta, ndo celebrar o contrato, importara na sua

inexecucdo total, sujeitando-se a aplicacdo das penalidades previstas no art. 87
da Lei Federal n° 8.666/93, facultado a Administracdo convocar a licitante
remanescente, na forma do art. 64, § 2°, do mesmo diploma.

8.3 — A Administragdo podera obrigar a Contratada a corrigir ou substituir, a
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato, se verificar defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao.

8.4 — O contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas no art. 78 da Lei
Federal n° 8.666/93, com as consequéncias indicadas no art. 80, sem prejuizo
das sanc¢des previstas naquela lei e neste ato convocatorio.

8.5. — O prazo de vigéncia do contrato sera de 90 (noventa) dias, contados da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado a critério da Administragdo, desde
que sejam cumpridos os requisitos legais.

8.5.1 - Apés a contratacdo, devera a empresa contratada promover o intercambio
de informagfBes com o 6rgdo municipal responsavel pelo processo de selecéo
objeto do contrato, visando a fixacdo do cronograma de datas para realizacdo dos
pertinentes atos, em especial com relagdo aos prazos de publicacdo de edital de
abertura e realizacdo de provas, observadas as disposi¢cdes do Anexo VIII deste
edital.

8.5.1.1- Para assinatura do instrumento contratual, a empresa licitante devera
fornecer a relacdo dos curriculos dos profissionais que compordo a equipe técnica
responsavel para a realizacdo dos servicos.

8.6 — A Administracdo podera suprimir ou acrescer o objeto do contrato em até
25% (vinte e cinco por cento) do seu valor inicial atualizado, a critério exclusivo,
de acordo com o disposto no art. 65, § 1°, da Lei Federal n° 8.666/93, podendo,
ainda, tal supressdo exceder o referido limite, desde que resultante de acordo
entre os celebrantes, nos termos do paragrafo 2°, inciso Il, do mesmo artigo,
conforme redagao introduzida pela Lei 9648/98.

8.7 — A Contratada mantera, durante toda a execucédo do contrato, as condicdes
de habilitacéo e qualificacdo que Ihe forem exigidas na licitacao.

8.8 — O foro do contrato sera o da Comarca de Laranjal Paulista/SP.

8.9 - O contrato podera ser alterado para restabelecer a relacdo pactuada
inicialmente entre as partes, objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro, desde que, cumpridas as exigéncias legais.

9 — DAS CONDICOES DO RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1 - A execucdo do contrato ser4 acompanhada, conforme o caso, nos termos do
art. 67 e 73 da Lei Federal n°® 8.666/93.



9.2 - A Administracao rejeitard o objeto em desacordo com o contrato (art. 76 da
Lei Federal n° 8.666/93).

10 - DAS SANCOES

10.1 - A Contratada total ou parcialmente inadimplente, serdo aplicadas as
sancdes previstas nos arts. 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666/93, a saber:

a) adverténcia, nas hipoteses de execucdo irregular de que ndo resulte prejuizo
para o servico;

b) multa, que ndo excedera, em seu total, 20% (vinte por cento) do valor do
contrato, nas hipoteses de inexecugdo, com ou sem prejuizo para 0 Servicgo;

Cc) suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento para
contratar com a Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista por prazo ndo superior
a dois anos, nas hipoteses de execucdo irregular, atrasos ou de inexecucgfes de
gue resulte prejuizo para o servico.

d) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem 0s seus motivos determinantes ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, nas
hipoteses em que a execucdo irregular, os atrasos ou a inexecugao associem-se a
pratica de ilicito penal.

10.2 - A penalidade estabelecida na letra “b” do item 10.1 podera ser aplicada de
forma isolada ou cumulativamente com qualquer das demais, podendo ser
descontada de eventuais créditos que tenha em face da Contratante.

11 - DO PAGAMENTO

11.1 - A empresa contratada tera como Unica remuneragdo o0 recebimento do
valor referente as taxas de inscrigcdo dos candidatos, que ficardo ao seu inteiro
encargo e risco, independente da quantidade de candidatos que venham a se
inscrever para o Concurso Publico dos empregos descritos no objeto.

11.2 - Caso haja necessidade, a empresa contratada deverd prestar contas e
apresentar relatério completo de todos os valores arrecadados a titulo de taxa de
inscricdo, comprometendo-se, na hipotese de eventual rescisdo contratual ou
demais circunstancias que afetam a regular execuc¢do contratual, promover
obrigatoriamente a pronta devolucdo de todos os valores recolhidos pelos
candidatos a titulo de taxa de inscricdo, através de procedimento préprio e de
acordo com as instrucdes emanadas pela Administracdo, a ser amplamente
divulgada e procedida da forma mais simplificada possivel.

12 - DAS INFORMACOES

12.1 - O Setor de LicitagBes prestara todos os esclarecimentos que lhe sejam
solicitados pelos interessados, estando disponivel para atendimento de segunda a
sexta-feira, das 08:00 as 17:00 horas, na Prefeitura Municipal de Laranjal
Paulista, ou pelos telefones (015) 3283-8331 e (015) 3283.8338.

12.2 - Esclarecimentos de natureza técnica deverdo ser requeridos por escrito, e
assim serdo respondidos, com coOpia para todos os interessados, até 2 (dois) dias
Uteis da data indicada no subitem 1.2 deste ato convocatorio.



13 - DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 - A Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista reserva-se o direito de revogar
a licitagcdo em face de fato superveniente devidamente comprovado e pertinente,
ou anulé-la, por razbes de ilegalidade, ou motivadamente rejeitar todas as
propostas, sem que caiba aos participantes, direito a qualquer indenizacéo, salvo
0S casos previstos em lei, respeitando sempre o interesse publico, nos termos do
art. 49 da Lei Federal n°® 8.666/93.

13.2 — Nao serdao admitidas a esta licitagdo empresas:
a) reunidas na forma de consaorcio;
b) suspensas do direito de licitar e contratar com a Administracao Publica;

c) as declaradas inidéneas, vigente a penalidade imposta pela autoridade federal,
estadual ou municipal;

d) sob regime de faléncia ou concordata e
e) enquadrada no art. 9° da Lei Federal 8.666/93 e alteracses.

13.3 - Todos os documentos, inclusive a Proposta deverdo necessariamente ser
assinados pelos respectivos representantes da empresa licitante.

13.4 — A Comissdo Permanente de Licitacdo, ou autoridade superior, na forma da
Lei, podera em qualquer fase da licitacdo promover diligéncias destinadas a
esclarecer ou complementares a instrucdo do processo.

13.5 — Nas certidOes a serem apresentadas nesta licitacdo, e na hipdtese de nao
constar prazo de validade nas mesmas, a Prefeitura Municipal de Laranjal
Paulista aceitard como validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente
anteriores a data de apresentacdo das propostas.

13.6- As impugnacfes a este ato convocatorio deverdo ser dirigidas a Comisséo
Permanente de Licitacdes e protocolizadas na Prefeitura Municipal, regido
conforme o artigo 41 da Lei Federal n°® 8.666/93.

13.7- Os Recursos Administrativos serdo dirigidos a llustrissima Presidenta da
Comissdo de Licitagdes, devendo ser protocolados na sede da Prefeitura
Municipal, e serdo processados e julgados na conformidade do artigo 109, da Lei
Federal n°® 8.666/93.

13.7.1- A eficacia suspensiva dos recursos hierarquicos que forem interpostos no
curso da licitagdo estender-se-a ao prazo de convocagdo previsto no art. 64 § 3°
Lei Federal n° 8.666/93.

13.7.2 — Nao sera aceita, em nenhuma hipotese, a apresentacdo de recursos ou
impugnacdes feitas através de fax, telefax, e-mail, ou outro meio que néo seja o
previsto nos itens 13.6 e 13.7 deste instrumento, nos termos da LEI N° 8.666,
DE 21 DE JUNHO DE 1993, artigo 41 paragrafo 1° e suas alteracgdes.



13.8 Todas as comunicacdes referentes a este certame seréo afixadas no Quadro
de Avisos da Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, além de efetuadas
diretamente aos interessados.

13.9 - N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame, a sessdo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subseqlente, no mesmo horario e local anteriormente
estabelecidos, desde que ndo haja comunicagdo da Comissdo em sentido
contrario.

13.10 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, incluir-
se — & o dia do inicio e excluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s
prazos em dias de expediente na Prefeitura. Considerar-se-do dias corridos,
exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

13.11 - Para fins de habilitagdo, n&o ser&o aceitos protocolos de entrega ou
solicitacdo de documentos em substituicdo aos documentos exigidos, inclusive o
gue se refere as certiddes.

Laranjal Paulista, 01 de setembro de 2.015.

Heitor Camarin Junior

Prefeito Municipal



ANEXO |

PROTOCOLO DE RECEBIMENTO DE EDITAL

PROCESSO N° 070/2015 - CONVITE N° 016/2015

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS PARA ELABORACAO, EXECUCAO E
ORGANIZACAO DE CONCURSO PUBLICO.

DECLARO ter recebido nesta data, uma copia do Edital do Convite n® 016/2015

NOME DA EMPRESA:

ENDERECO:

CIDADE: ESTADO:

CNPJ

FONE/FAX:

DATA DO RECEBIMENTO:

NOME:

ASSINATURA:

CARIMBO:



ANEXO Il - MODELO DE FORMULARIO DE PROPOSTA (MODELO OPCIONAL)-
PROCESSO N° 070/2015 - CONVITE N° 016/2015

Razao Social:

Endereco:
Cidade: Estado: CEP:
CNPJ: lLE.
Telefone: FAX: E-MAIL:
EMPREGO PUBLICO DE ACORDO COM A TAXA DE

ESCOLARIDADE INSCRICAO R$

01- Ensino Fundamental Incompleto

02- Ensino Fundamental Completo

03-Ensino Médio Completo

04-Ensino Superior

Objeto: Valor Global da Taxa de Inscricéao
Contratacdo de empresa para SOMATORIA DOS ITENS
prestacdo de servicos técnicos 01+02+03+04 ACIMA

especializados para elaboracéo,
execucgao e organizacao de

Concurso Publico, conf.
especificacdes do Edital Convite
016/2015.

DESCREVER VALOR GLOBAL DA TAXA DE INSCRICAO:

Dados do representante legal:

Nome do
Signatério:

RG:

CPF:

DATA: ASSINATURA DO REPRESENTANTE:

01-O prazo de eficacia desta proposta € de 60 (sessenta) dias, a contar da data
da entrega de seu respectivo envelope ( art.64, 8.3°, da Lei Federal n° 8.666/93).
02-A eficicia suspensiva dos recursos hierarquicos que forem interpostos no
curso da licitacdo estender-se-4 ao prazo de convocacgao previsto no art.64,83°, da
Lei Federal n° 8.666/93.



ANEXO 111
PROCESSO N° 070/2015 - CONVITE N° 016/2015

A
Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista
A/C - Comissao Permanente de Licitagoes

Ref. Processo n°® 07072015 - Convite n°® 01672015

DECLARACAO DE IDONEIDADE

A empresa , com sede a ,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° e Inscricdo Estadual sob o
n° , representada neste ato pelo Sr.(a) ,
portador da cédula de identidade R.G. n° e CP.F. n°

, vem pelo presente, DECLARAR que inexiste qualquer fato
impeditivo a sua participacdo na licitagdo citada, que esta regular com o INSS e
FGTS e que nao foi declarada suspensa nem inidénea para contratar com o Poder
Publico e, que se compromete a comunicar a ocorréncia de qualquer fato que
venha a alterar essa situagéo ou que venha a ser conhecido apds o encerramento
da licitacdo. Outrossim, DECLARA serem auténticos todos os documentos
apresentados e que atenderd a todas as exigéncias estabelecidas no edital de
licitacdo. DECLARA, ainda, que examinou criteriosamente os documentos deste
Edital e julgou-os suficientes para a elaboragao da proposta financeira voltada ao
atendimento do objeto licitado em todos os seus detalhamentos.

Por ser verdade, assina a presente.

, de de 2015.

Assinatura



ANEXO IV -PROCESSO N° 070/2015 - CONVITE N° 016/2015

Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista

A/C - Comissao Permanente de Licitagdes

Ref. Processo n® 070/2015 - Convite n°® 016/2015
PROCURACAO "EXTRA JUDICIA"

Por este instrumento particular de Procuracdo, a empresa , com
sede a , inscrita no CNPJ/MF sob o n° e
Inscricdo Estadual sob o n° , representada neste ato pelo
Sr. (a) , portador da cédula de identidade R.G. n°

e C.P.F. n° , homeia(m) e constitui(em) seu bastante Procurador
o(a) Sr(a) , portador(a) da cédula de identidade R.G. n° ,
C.P.F. n° , a quem confere(imos) amplos poderes para representar a
empresa perante a Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista no

ambito do CONVITE N° 01672015, com poderes para tomar qualquer deciséo
durante todas as fases do referido certame licitatorio, inclusive apresentar,
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE, os envelopes contendo os DOCUMENTOS PARA
HABILITACAO e a PROPOSTA DE PRECOS em nome da outorgante, desistir
expressamente da intencdo de interpor recurso administrativo, assinar a ata da
sesséo, prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Comisséo Permanente
de Licitacbes, enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em
nome da outorgante.

A presente Procuracao é valida até o dia de de 2015.

Por ser verdade, assina a presente.

, de de 2015.

Assinatura

OBS.: Procuragdo por instrumento particular devera ser apresentada com firma
reconhecida e acompanhada dos documentos relativos a empresa outorgante que
permita a verificacdo da capacidade para a outorga (vide DOCUMENTACAQ). Em
se tratando de procuracdo outorgada por instrumento publico ndo sera
necesséria a apresentacéo do contrato ou estatuto social.



ANEXO V

PROCESSO N° 070/2015 - CONVITE N° 016/2015

A
Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista
A/C - Comissao Municipal de Licitages

Ref. Processo n® 070/2015 - Convite n°® 01672015

DECLARACAO - CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIIl do ART. 7° da
CONSTITUICAO FEDERAL

A empresa , com sede a ,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° e Inscricdo Estadual sob o
n° , representada neste ato pelo Sr.(a) ,
portador da cédula de identidade R.G. n° e CP.F. n°

, vem pelo presente, DECLARAR, para fins do disposto no inciso V
do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei no 9.854,
de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz () .

Por ser verdade, assina a presente.

, de de 2015.

Assinatura



ANEXO VI

PROCESSO N° 070/2015 - CONVITE N°016/2015

A
Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista
A/C - Comissao Municipal de Licitages

Ref. Processo n°® 070/2015 - Convite n® 01672015

DECLARACAO - DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU

EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELOQO)

A empresa , com sede a ,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° e Inscricdo Estadual sob o
n° , representada neste ato pelo Sr.(a) ,
portador da cédula de identidade R.G. n° e CP.F. n°

, vem pelo presente, DECLARAR, sob as penas da lei, sem prejuizo
das sanc¢des e multas previstas neste ato convocatorio, que a empresa €
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento
previsto na Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos
declaro conhecé-los na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de
preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério n°

, realizado pela Prefeitura da cidade de

Por ser verdade, assina a presente.

, de de 2015.

Assinatura



ANEXO VII

PROCESSO N° 070/2015 - CONVITE N° 01672015
MINUTA DE CONTRATO N° ...... - CONTRATACAO DE EMPRESA PARA

PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS PARA
ELABORACAO, EXECUGCAO E ORGANIZACAO DE CONCURSO PUBLICO,

A Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista, Estado de S&o Paulo, pessoa juridica
de direito publico interno, inscrita no CNPJ n° , com sede a Praca
Armando Salles de Oliveira n® 200, Centro, Laranjal Paulista/SP, representada
neste ato por seu Prefeito Municipal Sr. Heitor Camarin Junior, portador do RG
SSP/SP n. ° e do CPF MF n. ° residente e domiciliado a Rua
, Centro, no Municipio de Laranjal Paulista, Estado de Sdo Paulo, doravante
denominado simplesmente de CONTRATANTE e de outro lado a Empresa

............................ portadora do CNPJ n°® ................cceeveveene., COM sede & Rua
........................... n° ..................., Municipio de ......................., Estado de Séo
Paulo, representada neste ato pPOr ......coocociiiiiiiiiiiiiiinnenes , portador do RG
[ R ,do CPF MF n° .......... residente e domiciliado ..........cocvvennn... ,
Bairro .....oooeeiiiiiiiiien , N0 Municipio de .....ccociiiiiiiin , Estado de

............................. ,doravante denominada simplesmente de CONTRATADA,
pactuam o presente contrato, cuja celebragéo foi autorizada, e que se regera pela
legislagdo infra-citada, atendidas as cldusulas e condi¢des que se enunciam a
seguir:

CLAUSULA 12
DO OBJETO

1.1-O Objeto do presente contrato ¢ a Contratacdo de empresa para prestacao
de servigos técnicos especializados para elaboracdo, execucédo e organizagéo
de Concurso Publico, conforme Anexo VIII, do Convite n® 016/2015, Processo n°
070/2015, da qual se vincula este Contrato.

1.2-A CONTRATADA obriga-se a prestacdo de servicos de planejamento,
organizacgdo, realizacdo e processamento dos resultados do Concurso Publico,
conforme abaixo descrito:

01- AGENTE COMUNITARIO — AG. DE SERVICO V

CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 1.049,20

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

02-AGENTE FISCAL TRIBUTARIO - AG. ADMINISTRATIVO XIlI
CARGA HORARIA - 35 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 2.186,63

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO MEDIO COMPLETO COM
CONHECIMENTO NA AREA



O03-AGENTE FISCAL DE URBANISMO AG. ADMINISTRATIVO ViiI
CARGA HORARIA - 35 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 1.592,34

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO MEDIO COMPLETO COM
CONHECIMENTO NA AREA

04-AGENTE DE CONTROLE DE ENDEMIAS - AG. DE SERVICO V
CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 1.182,87

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO MEDIO COMPLETO

05-ARTIFICE - PEDREIRO - AG. SERVICO V

CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 1.049,20

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

06-AUXILIAR ADMINISTRATIVO — AG. ADMINISTRATIVO IV
CARGA HORARIA - 35 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 1.049,20

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO MEDIO COMPLETO

07-AUXILIAR DE LABORATORIO - AG. ADMINISTRATIVO IV
CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 1.049,20

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO MEDIO COMPLETO

08-COLETOR DE LIXO - AG. DE SERVICO 111

CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 911,42

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

09-COVEIRO - AG. DE SERVICO 11l

CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 911,42

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

O010-INSPETOR DE ALUNO - AG. ADMINISTRATIVO 1I

CARGA HORARIA - 35 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 789,20

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

011-JARDINEIRO - AG. DE SERVICO 11

CARGA HORARIA - 35 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 792,21

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO




012-MEDICO -

CARGA HORARIA - 20 HORAS SEMANAIS

SALARIO -2.281,13

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO SUPERIOR COMPLETO -

013-MEDICO DO TRABALHO —

CARGA HORARIA - 20 HORAS SEMANAIS

SALARIO -2.281,13

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO SUPERIOR COMPLETO -

014-MEDICO PLANTONISTA

CARGA HORARIA - 20 HORAS SEMANAIS

SALARIO -2.281,13

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO SUPERIOR COMPLETO -

015-MECANICO - AG. DE SERVICO IX

CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 1.385,20

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

016-MOTORISTA - AG. DE SERVICO V

CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 1.049,20

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO E CNH - D

017-OPERADOR DE MAQUINA - AG. DE SERVICO VII

CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 1.306,73

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

018-OPERADOR DE BALSA - AG. DE SERVICO IV

CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 982,33

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

019-SECRETARIO DE ESCOLA - AG. ADMINISTRATIVO VII
CARGA HORARIA - 35 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 1.385,66

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO MEDIO COMPLETO

020-PROFESSOR DE GEOGRAFIA - PEB 11

CARGA HORARIA - 145 H/MES

SALARIO -2.123,23

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO SUPERIOR COMPLETO NA AREA
ESPECIFICA

CLAUSULA 22
DA FORMA DE FORNECIMENTO

2.1-A CONTRATADA obriga-se a prestar seus servigcos de assessoria técnica
administrativa, desenvolvendo os servicos de organizagdo, planejamento e
realizacdo do Concurso Publico, com a elaboragdo, impressado e aplicagdo de
provas, de acordo com a seguinte sistematica de trabalho:



Q=

Planejamento e levantamento técnico para execu¢do do Concurso
Publico Classificatorio;

Elaboracdo de Minutas de Editais, incluindo todos os elementos
normativos do Concurso Publico, conteddo programatico e
bibliografia, em conformidade com as instrucbes do TCE/SP e
legislagcdo aplicavel,;

Elaboracdo de modelo de todos os demais editais necessarios, tais
como: homologacéo das inscri¢des, divulgacdo de resultado das
provas, julgamento de recursos, convocagado para as provas,
homologagcdo do resultado final e classificagdo dos candidatos, os
guais deverdo ser submetidos a apreciacdo da Contratante, bem
como elaborar e especificar os conteddos das provas de
conhecimento gerais e especificos, devendo levar em consideragéo o
detalhamento técnico a ser apresentado pela Contratante.
Elaboracdo de atas e lista de presenca em todas as fases do
Concurso Publico, se for o caso;

Receber as inscrigbes via internet, através de site proprio, com
disponibilidade de ficha de inscricdo on line e geracdo de boleto
bancario para pagamento na rede bancéaria. A contratada devera
elaborar e disponibilizar em seu enderegco eletronico o edital do
Concurso Publico, o respectivo boleto bancério, bem como a ficha de
inscricao.

Digitacéo e listagem dos inscritos;

Elaboracdo, digitacdo, revisdo técnica e reproducdo das provas
objetivas, que deverdo ser de responsabilidade de profissionais
técnicos competentes da banca da proponente, devidamente
cadastrados junto a seu 6rgao de classe, de acordo com o ndmero
de inscritos;

Providenciar a impressdo e o0 empacotamento das provas, em
ambiente altamente sigiloso, em quantidade suficiente, incluindo
reservas;

As provas deverdo ser acondicionadas em sacos lacrados e
indevassaveis e deverdo ser entregues no dia e horario estipulado
para a aplicacdo das mesmas, nas salas determinadas para tal, os
guais serédo abertos na presenca dos fiscais e dos candidatos;
Transporte e entrega das provas nos respectivos locais de aplicacdo
sem 6nus para o Municipio;

Sinalizag&o das salas e corredores onde seréo realizadas as provas;
Providenciar pessoal qualificado, fiscalizar e coordenar as provas;
Correcéo das provas e atribuicdo de notas;

Recorregdo das provas e fornecimento de novos relatorios, por forca
de recursos interpostos, se for o caso;

Prestar informagdes aos candidatos em sua sede, por e-mail e/ou
por telefone, em todas as fases do Concurso Publico;

Emissdo de relatérios distintos para cada uma das fases do
Concurso Publico;

Emisséo de relatorio e classificagéo final;

Responsabilidade pela inviolabilidade de informacgdes;



S) Atendimento especializado aos portadores de deficiéncia de acordo
com as especificidades dos casos apresentados (motora, auditiva,
visual);

t) Assessorar a Comissdo Municipal do Concurso Publico, na avaliacao
e julgamento de possiveis recursos, inclusive por meio de parecer
individualizado;

u) Divulgar no endereco eletrénico da prépria empresa todos os
comunicados relativos aos editais;

2.2- As provas tedricas do Concurso Publico dever&o ser compostas de:

40 (quarenta) questbes para Ensino Superior, Médio, Ensino Fundamental
Completo, com teste de multipla escolha com 5 (cinco) alternativas cada e 20
(vinte) questbes para Ensino Fundamental Incompleto, com 4 (quatro)
alternativas cada, observando-se em todos 0s casos as exigéncias para o emprego.

2.3. Para os empregos de: Operador de Balsa, Operador de Maquina, Pedreiro,
Mecéanico e Motorista serdo aplicadas provas praticas, observando-se em todos os
casos as exigéncias para o emprego.

CLAUSULA 32
DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO.

3.1.1 A empresa contratada tera como Unica remuneracao o recebimento do valor
referente as taxas de inscri¢do dos candidatos, que ficara ao seu inteiro encargo e
risco, independente da quantidade de candidatos que venham a se inscrever para
o Concurso Publico dos empregos descritos no objeto.

3.1.1.1 Nos termos da proposta apresentada pela CONTRATADA nos autos do
processo licitatorio n°® - convite n° -, o valor das taxas de inscri¢cdo dos candidatos
devera se dar conforme o nivel de escolaridade de cada emprego publico, e de
acordo com a tabela abaixo:

EMPREGO PUBLICO/ESCOLARIDADE VALOR - TAXA DE
INSCRICAO R$

1 - Ensino Fundamental Incompleto

2- Ensino Fundamental Completo

3-Ensino Médio Completo

4-Ensino Superior

3.1.2 O pagamento sera realizado pelo proprio candidato, ndo cabendo a
Prefeitura Contratante responder por qualquer dnus em func¢ado da realizacdo do
Concurso Publico.

3.1.3 - Caso haja necessidade, a empresa contratada devera prestar contas e
apresentar relatério completo de todos os valores arrecadados a titulo de taxa de
inscricdo, comprometendo-se, na hipdtese de eventual rescisdo contratual ou
demais circunstancias que afetam a regular execuc¢do contratual, promover
obrigatoriamente a pronta devolugdo de todos os valores recolhidos pelos
candidatos a titulo de taxa de inscricdo, através de procedimento proprio a ser
amplamente divulgado e procedido da forma mais simplificada possivel.




3.1.4 O contrato poderad ser alterado para restabelecer a relagdo pactuada
inicialmente entre as partes, objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro, desde que, cumpridas as exigéncias legais.

CLAUSULA 42
DO PRAZO.

4.1- O prazo de vigéncia do contrato sera de 90 (noventa) dias, contados da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado a critério da Administragdo, desde
que sejam cumpridos os requisitos legais.

4.2- Apb6s a contratagdo, devera a empresa promover o0 intercambio de
informagfes com comissdo e com o 6rgdo municipal responséavel pelo Concurso
Publico do objeto do contrato, visando a fixacdo do cronograma de datas para
realizacdo dos pertinentes atos, em especial com relacdo aos prazos de publicagéo
de edital de abertura e realizacdo de provas, observadas as exigéncias indicadas
no Anexo VIII do respectivo edital, ao qual se vincula este contrato.

CLAUSULA 52
DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
5.1 DA CONTRATANTE

5.1.1 A CONTRATANTE, compromete-se a fornecer e providenciar todos os dados,
informacg0des, esclarecimentos e especificagbes necessarios, para a completa e
correta realizagdo do objeto deste contrato, em prazo compativeis com a execucao
dos servicos, dentre eles:

a) Fornecer e providenciar todos os dados, informagdes, esclarecimentos e
especificacbes necessarios, para a completa e correta realizacdo do objeto
deste contrato, em prazo compativeis com a execuc¢ao dos servigos;

b) Fornecer o local para a realizacdo das provas;

c) Verificar, fiscalizar, aprovar e receber os servicos executados;

d) Arquivamento dos documentos conforme a exigéncia legal;

e) Fazer o chamamento dos candidatos obedecendo a ordem de classificacéo,
na conformidade com as instrucdes do TCE/SP.

f) As despesas com publicagfes, de todos os atos legais e necessarios a
consecucao contratual ficardo a cargo da Prefeitura.

g) Realizar o procedimento de recebimento, para posterior divulgagdo do
resultado final classificatério do Concurso Publico por parte da empresa
contratada.

5.2 DA CONTRATADA

5.2.1 A CONTRATADA assume como exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo das obrigagdes contratadas.
Responsabiliza-se, também, pela idoneidade e pelo comportamento de seus
empregados, prepostos ou subordinados, e, ainda, por quaisquer prejuizos que
sejam causados ao Contratante ou a terceiros na execucgédo deste contrato.

5.2.2 A CONTRATADA mantera durante toda a execuc¢do do contrato, as
condigdes de habilitacdo e qualificacdo que Ihe foram exigidas na licitacdo.

5.2.3 A CONTRATADA compromete-se a prestar os servigos objeto do presente
contrato, de acordo com o descrito na Clausula 12 e Clausula 22, nos prazos e
condigbes aqui avencadas, incluindo todos os procedimentos administrativos
necessarios e exigidos pelo Tribunal de Contas e regulamentos do Concurso
Publico.



5.2.4 Conduzir os trabalhos ora contratados de acordo com as Normas Técnicas
aplicaveis, com estrita observancia na Legislacdo em vigor, tal como, executar os
servigos, obedecendo as orientagbes da CONTRATANTE, em seu planejamento,
execucdo, exigéncias, procedimentos e normas;

5.2.5 Escolher e contratar o pessoal a ser fornecido em seu nome e sob sua
inteira e Unica responsabilidade;

5.2.6 Guardar absoluto sigilo sobre todas as informacdes recebidas da
CONTRATANTE, tal como daquelas por si levantadas, as quais n&do poderéo ser
utilizadas para finalidades outras que ndo a do cumprimento do objeto do
contrato, ndo podendo divulgar, desviar ou fazer uso indevido de qualquer
informacéo sobre os servicos, responsabilizando-se pela divulgacdo, direta e
indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informagdes que comprometam a sua
realizacéo.

5.2.7 Cumprir pontualmente os prazos acordados com a CONTRATANTE, salvo
quando justificada e aprovada a prorrogacéo;

5.2.8 Fornecer alojamento, refeicdo e toda assisténcia necessaria a seus
funcionarios.

5.2.9 A CONTRATADA assume com exclusividade todos os impostos e taxas que
forem devidos em decorréncia do objeto deste contrato, bem como as
contribuicdes devidas a previdéncia social, encargos trabalhistas, prémios de
seguro e de acidentes de trabalho, além de quaisquer outras despesas que se
fizerem necesséarias ao cumprimento do objeto contratual.

5.2.10 A CONTRATADA se compromete a responder por quaisquer danos ou
prejuizos provenientes da execucdo irregular do contrato, correndo as expensas
da CONTRATADA as correspondentes despesas no todo ou em parte, de servigos
em que se verificar vicios, defeitos ou incorre¢fes durante ou apos sua prestacao.
5.2.11 A CONTRATADA responsabiliza-se por qualquer fato ou acdo que leve a
anulacdo do Concurso Publico, arcando com todos os 6nus dele decorrentes,
desde que comprovada a sua culpa ou dolo.

5.2.12 A CONTRATADA néo transferira a outrem, no outro ou em parte, o objeto
da presente licitacdo, salvo mediante prévia e expressa autorizagdo da
CONTRATANTE.

5.2.13 A CONTRATADA devera prestar o pronto atendimento aos candidatos ou a
terceiros no esclarecimento de duvidas quanto aos regulamentos do Concurso
Pablico, tornando disponiveis, para tanto, pessoal, linha telefébnica, correio
eletronico (e-mail), fac-simile, internet, correspondéncia e outros.

5.2.14 A CONTRATADA devera promover obrigatoriamente, em caso de rescisdo
contratual, a pronta devolugéao de todos os valores recolhidos pelos candidatos a
titulo de taxa de inscrigdo, através de procedimento proprio a ser amplamente
divulgado e procedido da forma mais simplificada possivel.

CLAUSULA 62
DAS PENALIDADES E MULTAS

6.1-No caso de inadimpléncia contratual e o ndo cumprimento dos prazos e
condigdes avengadas neste instrumento, sujeitarédo as partes as sancgoes previstas
bem como as dispostas na Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes e as
previstas neste contrato.

6.1.1-O atraso na prestagdo dos servicos podera sujeitar a CONTRATADA a multa
de mora, garantida a defesa prévia ao interessado, no prazo de 05 (cinco) dias, na
seguinte forma:



6.1.2-Atraso na prestacdo dos servicos de até 15 (quinze) dias, multa de 0,2%
(zero virgula dois por cento) ao dia, calculada sobre o valor total do contrato.
6.1.3-Atraso na prestagao dos servicos por mais de 15 (quinze) dias, multa de
0,4%(zero virgula quatro por cento) ao dia, calculada sobre o valor total do
contrato.
6.1.4-A inexecucgdo total ou parcial do ajuste podera acarretar a aplicacdo das
seguintes penalidades:

6.2-PELA INEXECUCAO TOTAL:
6.2.1-Adverténcia;
6.2.2-Multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor total do contrato;
6.2.3-Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragao, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;
6.2.4-Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sancgéo
com base no item anterior.

6.3-PELA INEXECUCAO PARCIAL;

6.3.1-Adverténcia;
6.3.2-Multa de 5% (cinco por cento) calculada sobre o valor total do contrato;
6.3.3-Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administracao, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;
6.3.4-Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
gue sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e apos ter decorrido o prazo da san¢do com base no item
anterior.
6.3.5-Os prazos para defesa prévia serdo de 05 (cinco) dias uteis, nas hipoteses
de adverténcia, multa, suspensdo temporaria de participar em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo e, de 10 (dez) dias Uteis, na
hipotese de declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracéao.
6.3.6-As penalidades previstas neste contrato sdo autdbnomas e suas publicagtes
cumulativas seréo regidas pelo artigo 87, 88 2° e 3° da Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteracoes.
6.3.7-0O valor das multas aplicadas sera devidamente corrigido pelo IPCA (IBGE),
conforme legislagéo pertinente, até a data de seu efetivo pagamento, e recolhido
aos cofres da CONTRATANTE, dentro de 03 (trés) dias Uteis da data de sua
comunicacdo, mediante guia de recolhimento oficial.
6.3.8-As penalidades previstas neste contrato ndo exoneram o inadimplente de
eventual acéo de perdas e danos que sua conduta ensejar.
6.3.9-A CONTRATADA autoriza desde ja a CONTRATANTE a descontar do que
tem a receber o valor das penalidades aplicas.

CLAUSULA 72
DOS CASOS DE RESCISAO CONTRATUAL
7.1A rescisdo contratual dar-se-4 automaticamente e independentemente de
notificagdo judicial ou extrajudicial, desde que inobservados os dispostos no
artigo 78 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes.
7.1.10s casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados nos autos do
Processo Licitatorio n® 070/2015, assegurado a ampla defesa e o contraditorio.



CLAUSULA 82
DOS DIREITOS DA CONTRATANTE NOS CASOS DE RESCISAO
8.1 Em caso de rescisdo contratual e em face ao regime juridico publico, a
CONTRATADA reconhece integralmente os direitos da CONTRATANTE, previstas
no Artigo 77 da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alterag¢fes, sem prejuizo da agao
por perdas e danos que toda rescisado contratual possa acarretar.

CLAUSULA 92
DAS CONDICOES DE HABILITACAO

9.1 Fica a CONTRATADA obrigada a manter-se durante toda a execucao do
presente contrato em todas as condi¢des de habilitagdo exigidas na licitacéo.

CLAUSULA 102
DA LEGISLACAO APLICAVEL

10.1 Fica o presente contrato subordinado as normas da Lei Federal n°® 8.666/93
e suas alteragdes, bem como as legislacdes correlatas.

CLAUSULA 112
DA DOTACAO ORCAMENTARIA
11.1 As despesas do presente contrato correrdo pelas seguintes dotacdes: Saude-
Despesa 140, Coordenacédo e Gestao- Despesa 290; Ensino-Despesa 65, Servigos
Publicos-Despesa 226 e Administragcdo-Despesa 036.

CLAUSULA 122
DA VINCULACAO AOS TERMOS DO CONVITE
12.1 - Os termos deste instrumento de contrato se vinculam aos ditames do
Processo n°® 070/2015 - Convite n° 016/2015 e da Proposta da licitante
vencedora.

CLAUSULA 132
DOS CASOS OMISSOS
13.1-A execucdo deste contrato, bem assim o0s casos nele omissos, regulam-se
pelas clausulas contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se,
supletivamente, os principios de teoria geral dos contratos e as disposi¢fes de
direito privado, na forma do artigo 54 da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA 142
DO FORO

14.1-Fica eleito o Foro da Comarca de Laranjal Paulista, para dirimir qualquer
davida oriunda deste contrato.

Por estarem justos e contratados, firmam o presente contrato em 03 (trés) vias de
igual forma e teor, na presencga de 02 (duas) testemunhas, para que produza seus
legais e juridicos efeitos.

Laranjal Paulista, de de 2015
CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
RG: RG:

CPF: CPF:



ANEXO VI

PROCESSO N° 070/2015 - CONVITE N° 016/2015
ESPECIFICACOES DO OBJETO

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos
especializados para elaboracédo, execucao e organizacado de Concurso Publico,
conforme segue:

01- AGENTE COMUNITARIO — AG. DE SERVICO V

CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS
SALARIO - 1.049,20
NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

02-AGENTE FISCAL TRIBUTARIO - AG. ADMINISTRATIVO XIlI
CARGA HORARIA - 35 HORAS SEMANAIS
SALARIO - 2.186,63

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO MEDIO COMPLETO COM
CONHECIMENTO NA AREA

O03-AGENTE FISCAL DE URBANISMO AG. ADMINISTRATIVO ViiI

CARGA HORARIA - 35 HORAS SEMANAIS
SALARIO - 1.592,34

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO MEDIO COMPLETO COM
CONHECIMENTO NA AREA

04-AGENTE DE CONTROLE DE ENDEMIAS - AG. DE SERVICO V

CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS
SALARIO - 1.182,87
NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO MEDIO COMPLETO

05-ARTIFICE - PEDREIRO - AG. SERVICO V

CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS
SALARIO - 1.049,20
NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO



06-AUXILIAR ADMINISTRATIVO - AG. ADMINISTRATIVO IV

CARGA HORARIA - 35 HORAS SEMANAIS
SALARIO - 1.049,20
NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO MEDIO COMPLETO

07-AUXILIAR DE LABORATORIO - AG. ADMINISTRATIVO IV

CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS
SALARIO - 1.049,20
NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO MEDIO COMPLETO

08-COLETOR DE LIXO - AG. DE SERVICO 111

CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 911,42

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
09-COVEIRO - AG. DE SERVICO 11l

CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 911,42

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
O010-INSPETOR DE ALUNO - AG. ADMINISTRATIVO 1I

CARGA HORARIA - 35 HORAS SEMANAIS
SALARIO - 789,20
NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

011-JARDINEIRO - AG. DE SERVICO 11

CARGA HORARIA - 35 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 792,21

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
012-MEDICO -

CARGA HORARIA - 20 HORAS SEMANAIS
SALARIO -2.281,13
NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO SUPERIOR COMPLETO -



013-MEDICO DO TRABALHO —

CARGA HORARIA - 20 HORAS SEMANAIS
SALARIO -2.281,13
NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO SUPERIOR COMPLETO -

014-MEDICO PLANTONISTA

CARGA HORARIA - 20 HORAS SEMANAIS
SALARIO -2.281,13
NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO SUPERIOR COMPLETO -

015-MECANICO - AG. DE SERVICO IX

CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS
SALARIO - 1.385,20
NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

016-MOTORISTA - AG. DE SERVICO V

CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS
SALARIO - 1.049,20
NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO E CNH - D

017-OPERADOR DE MAQUINA - AG. DE SERVICO VII

CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS
SALARIO - 1.306,73
NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

018-OPERADOR DE BALSA - AG. DE SERVICO IV

CARGA HORARIA - 40 HORAS SEMANAIS
SALARIO - 982,33
NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO



019-SECRETARIO DE ESCOLA - AG. ADMINISTRATIVO VII

CARGA HORARIA - 35 HORAS SEMANAIS

SALARIO - 1.385,66

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO MEDIO COMPLETO

020-PROFESSOR DE GEOGRAFIA - PEB 11

CARGA HORARIA - 145 H/MES

SALARIO -2.123,23

NIVEL DE ESCOLARIDADE - ENSINO SUPERIOR COMPLETO NA AREA

ESPECIFICA

A empresa vencedora da licitacdo se comprometera a prestar seus servicos de
assessoria administrativa desenvolvendo a seguinte sistematica de trabalho:

Q=

Planejamento e levantamento técnico para execucdo do Concurso
Publico Classificatorio;

Elaboracdo de Minutas de Editais, incluindo todos os elementos
normativos do Concurso Publico, conteddo programatico e
bibliografia, em conformidade com as instrucdes do TCE/SP;
Elaboracdo de modelo de todos os demais editais necessarios, tais
como: homologacdo das inscricdes, divulgacdo de resultado das
provas, julgamento de recursos, convocagdo para as provas,
homologagcdo do resultado final e classificagdo dos candidatos, os
guais deverdo ser submetidos a apreciacdo da Contratante, bem
como elaborar e especificar os conteddos das provas de
conhecimento gerais e especificos, devendo levar em consideragéo o
detalhamento a ser apresentado pela Prefeitura Municipal,
atendidas as eventuais peculiaridades da legislacéo local;
Elaboracédo de atas e lista de presenga em todas as fases do
Concurso Publico, se for o caso;

Receber as inscrigbes via internet, através de site proprio, com
disponibilidade de ficha de inscricdo on line e geracdo de boleto
bancario para pagamento na rede bancaria. A contratada devera
elaborar e disponibilizar em seu endereco eletronico o edital do
Concurso Publico, o respectivo boleto bancario, bem como a ficha de
inscricao.

Digitacéo e listagem dos inscritos;

Elaboragéo, digitacdo, revisdo técnica e reproducdo das provas
objetivas, que deverdo ser de responsabilidade de profissionais
técnicos competentes da banca da proponente, devidamente
cadastrados junto a seu 6rgao de classe, de acordo com o ndmero
de inscritos;

Providenciar a impressdo e 0 empacotamento das provas, em
ambiente altamente sigiloso, em quantidade suficiente, incluindo
reservas;



i) As provas deverdo ser acondicionadas em sacos lacrados e
indevassaveis e deverdo ser entregues no dia e horario estipulado
para a aplicacdo das mesmas, nas salas determinadas para tal, os
guais serédo abertos na presenca dos fiscais e dos candidatos;

J) Transporte e entrega das provas nos respectivos locais de aplicacéo
sem 6nus para o Municipio;

k) Sinalizac&o das salas e corredores onde serdo realizadas as provas;

1) Providenciar pessoal qualificado, fiscalizar e coordenar as provas;

m) Correcao das provas e atribuicdo de notas;

n) Recorrecdo das provas e fornecimento de novos relatorios, por forca
de recursos interpostos, se for o caso;

0) Prestar informacfes aos candidatos em sua sede, por e-mail e /ou
por telefone, em todas as fases do Concurso Publico;

p) Emissdo de relatorios distintos para cada uma das fases do
Concurso Publico;

q) Emissédo de relatorio e classificagéo final;

r) Responsabilidade pela inviolabilidade de informacgdes.

s) Atendimento especializado aos portadores de deficiéncia de acordo
com as especificidades dos casos apresentados (motora, auditiva,
visual);

t) Assessorar a Comissao Municipal do Concurso Publico, na avaliagéo
e julgamento de possiveis recursos, inclusive por meio de parecer
individualizado.

u) Divulgar no endereco eletrénico da prépria empresa os comunicados
relativos aos editais.

As provas tedricas do Concurso Publico deverdo ser compostas de: 40 ( quarenta)
guestbes para Ensino Superior, Médio, Ensino Fundamental Completo, com
teste de multipla escolha com 5 (cinco) alternativas cada e 20 ( vinte ) questfes
para Ensino Fundamental Incompleto, com 4 ( quatro) alternativas cada,
observando-se em todos 0s casos as exigéncias para 0 emprego.

Para os empregos de : Operador de Balsa, Operador de Maquina, Pedreiro,
Mecéanico e Motorista serdo aplicadas provas praticas, observando-se em todos os
casos as exigéncias para o emprego.

A empresa licitante deverd observar as legislacfes e regramentos aplicaveis ao
Concurso Publico, ajustando-se as caracteristicas e regras eventualmente
necessarias, em especial no que concerne as disposicdes da Lei Complementar
Municipal n° 85/2007. Na formulagdo dos respectivos editais, a contratada
devera consultar previamente a Administracdo a fim de haver o ajuste de
informac0es e das demais regras.

As despesas com publicacgdes, de todos os atos legais e necessarios a consecugao
contratual ficardo a cargo da Prefeitura, ficando a contratada a responsabilidade
pela comunicacdo dos atos, conforme descriminado acima.

N&o havera qualquer desembolso por parte da Administragéo, eis que a empresa
a ser contratada sera remunerada Unica e exclusivamente pelas inscricdes
efetivadas (recolhidas) pelos candidatos.



A contratada deverd promover o intercambio de informagBes com o Orgéo
municipal responsavel pelo Concurso Publico do objeto do contrato, visando a
fixacéo do cronograma de datas para realizacdo dos pertinentes atos, em especial
com relacdo aos prazos de publicacdo de edital de abertura e realizagcdo de
provas.

O Concurso Publico objeto dos servicos contratados visa a classificagdo dos
candidatos para a futura contratacdo dos determinados profissionais, devendo o
Concurso Publico estar definitivamente homologado e encerrado dentro de um
prazo razoavel para que a Administracdo possa praticar todos os atos e realizar
procedimentos prévios necessarios a contratagdo. Tendo em vista se tratar de
Concurso Publico, a licitante devera atender com maior celeridade aos chamados
efetuados pela Administracdo e o cumprimento dos prazos visando a consecucao
do objeto.

Y

A contratada deverda submeter a apreciacdo da Contratante o planejamento
preliminar e cronograma, discriminando e detalhando todos os procedimentos a
serem adotados referentes a execucao do objeto.

Laranjal Paulista, 01 de setembro de 2.015.

Heitor Camarin Junior

Prefeito Municipal



ANEXO IX- MODELO DE TERMO DE RENUNCIA DE RECURSO
CARTA CONVITE N° 01672015

A Comisséao de LicitacOes da Prefeitura Municipal de Laranjal Paulista

TERMO DE RENUNCIA

......................................................... , inscrita no CNPJ n°
................................................. , por intermédio de seu representante legal o(a)
SI(@) e , portador(a) da Carteira de Identidade
[ 1 € do CPF  NO e ,
DECLARA, na forma e sob as penas impostas pela Lei n°® 8.666/93, de 21 de
junho de 1.993 e suas alteragbes, que n&o pretende recorrer da decisdo da
Comissédo de Licitacdo, que julgou os documentos de habilitacdo preliminar,
renunciando, assim, expressamente, ao direito de recurso e ao prazo de
habilitacdo preliminar, renunciando, assim, expressamente, ao direito de recurso
e ao prazo respectivo, e concordando, em consequéncia, com 0 curso do

procedimento licitatério.

............................. ) ernnnneende ..de 2.015

assinatura do representante legal



